Oferta de trabajo:

Empresa de distribución mayorista, dentro de las 5 más importantes del país, en proceso de expansión requiere Asistente de Remuneraciones.

Condiciones de trabajo:

Horario: De lunes a viernes de 9-18 hrs y sábado de 9 a 14 horas.

Sede del Cargo: Santiago

Sueldo: $ 250.000 líquido.

Requisitos: 

Se busca Contador General o Estudios Técnicos. Género indiferente. Con al menos dos años de experiencia en el área de remuneraciones. Idealmente que maneje algún tipo de sistema de remuneraciones. Office nivel usuario.
Funciones del Cargo:
- Apoya todo el proceso de remuneraciones a través de la captura, tabulación y digitación de la información. 

- Apoya en toda la gestión  del cálculo de impuestos, bonos, pagos de sueldo e imposiciones, etc.

- Confección de contratos de trabajo y anexos.

- Confección de comprobantes de vacaciones.

- Llenado de formularios tipo para tramitación de documentos tales como licencias, tarjetas de salud, cargas familiares, otros.

- Mantención de carpetas individuales del personal.

- Revisión de libros de asistencia y reloj control.

- Revisión de mantención de documentación básica del personal requerida en los puntos de venta.

- Visita inspectiva a los locales.
Sólo interesados que cumplan requisitos enviar CV psanchez@altadecision.cl, solo se aceptarán CV que tengan el nombre del cargo al que se postula en éste caso: Asistente de Remuneraciones.
