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Cargo: 

Asistente de la Secretaria ejecutiva Red Nacional de Ong`s de Infancia y Juventud de Chile.
Perfil de cargo:  

· Profesional titulado(a); preferentemente del área social: Asistente Social, Periodista, relacionador público o comunicador social.

· Residencia en la Región Metropolitana.

· Conocimiento de los derechos de infancia.

· Experiencia de trabajo en organizaciones sociales y de apoyo al a infancia.

· Buen nivel de contactos personales, en medios de comunicación e instituciones   públicas y privadas.

· Manejo de computación y navegación en internet nivel usuario.

· Disponibilidad inmediata.

Competencias conductuales:

· Perseverancia

· Dispuesto a trabajar en equipo

· Autocontrol

· Iniciativa

· Orientado a resultados

Jornada de trabajo:

· 16 horas semanales

Tareas principales:

· Coordinación de reuniones de miembros de la Mesa Nacional de Ong`s de Infancia y Juventud de Chile.
· Labores de secretariado: redacción de comunicados públicos, escritura de actas y envío y recepción de correspondencia de la Red y sus mesas regionales.

· Apoyo en funciones administrativas y contables.

· Actualización  de pagina web de la Red de Ong`s de Infancia y Juventud de Chile.
· Gestionar contactos con organizaciones públicas y privadas mandatados por los miembros de la Mesa Nacional de la Red.

Remuneración (honorarios):

· $333 US mensuales / aproximadamente $178.000 pesos chilenos mensuales 

(US a 535).

