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Marta Cecilia Segura Contreras

Rut   : 6.610.953 – 4

Nacionalidad : Chilena. 
Estado Civil : Separada, 1 hijo (11 años).

Domicilio : Portugal 551 Depto 201 

Santiago_Chile.
Fono: 09_927 82 85 

ANTECEDENTES ACADEMICOS

1971 – 1982



:
Saint George College.

1983




:
Curso de Inglés en Washington D.C.







Estados Unidos.

1984 – 1987



:
Egresada de “Administración de Empresas”.







INACAP.

1988




:
Titulada de “Técnico Agrícola”, 







Mención en Frutales.

1989 – 1990



:
Curso de Hotelería y Turismo. 

Curso de Inglés Intensivo Avanzado.

San Francisco – California.

Estados Unidos.


1991




:
Curso de Capacitación.








Up-Selling Sales.

ANTECEDENTES LABORALES


1987




:
Agencia de Promociones “Fresia Pesutic”.








Asistente de Producción.


1987 – 1988



:
Fallabella, Parque Arauco.








Departamento de Marketing.


1990




:
Hotel Pucón.








Recepcionista.


1991




:
Hotel Portillo.








Recepcionista.


1992 – 1996



:
Hotel Hyatt Regency – Santiago.








Piso Ejecutivo “Regency Club”.








Recepcionista – Cajera.


1996 – 2001


            :
Agencia Publicitaria Tempora.








Secretaria de Gerencia.


2001 – 2004



 :
Hotel Regal Pacific.








Secretaria de Gerencia General.


2004 – 2005



 :
Hotel Carlton - Ritz.








Anfitriona Restaurat.
CONOCIMIENTOS GENERALES

· Producción Ejecutiva y Administrativa.

· Contabilidad Hotelera.

· Control de Presupuesto y Cotizaciones.

· Cotizaciones y Facturaciones en Agencias de Viajes Nacionales e Internacionales.

· Selección y Contratación de Personal.

· Up-Selling Sales. (Ventas)

· Manejo y Dominio de Internet.

· Manejo avanzado de PC. (Word, Excel, Power Point, etc.)

· Manejo: Máquina de Escribir y Central Telefónica.

· Manejo de Sistema Maxial.

· Inglés Escrito y Hablado.

· Excelentes relaciones Interpersonales.

RECOMENDACIONES

· M. Cecilia Espinoza

Gerente Comercial – Senco, Chile.

Fono: 09_499 56 50.

· Ernesto Merino Herrera

Gerente General Tempora.

Fonos:  225 4444 _ 341 9293 _ 209 0021.

· Rolando Romero Picarte

Gerente de Habitaciones _ Hotel Regal Pacific.

Fonos: 377 6000 _ 299 4000.


Cargo  Postulación :  __________________________________________________________

Pretenciones de Renta :._______________________________________________________

Marta C. Segura C.

06. 610. 953 - 4







