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LLAMADO A CONCURSO

La Fundación para la Promoción y Desarrollo de la Mujer, PRODEMU, requiere contratar a un/a profesional para:
Cargo: 

Dirección Ejecutiva Provincial de Cardenal Caro

Dependencia:
Dirección Ejecutiva Nacional

Propósito 

Liderar, conducir y administrar el trabajo de la Fundación en la provincia, representarla ante las autoridades locales y responsabilizarse del  cumplimiento de la Misión, institucional en el marco de las orientaciones nacionales y regionales, manteniendo  en su  equipo un adecuado ambiente de trabajo.

Actividades

1.
Diseñar y programar los procesos de trabajo de la provincia.

· Integrando y participando en el Equipo Directivo Regional, asumiendo la responsabilidad de sus decisiones.

· Conduciendo el proceso de definición de objetivos provinciales,  en concordancia con los acuerdos del Consejo Regional.

· Definiendo hitos anuales a nivel provincial y en correspondencia con el nivel regional.

· Considerando las realidades e identidades provinciales y comunales. 

· Evaluando los resultados de la intervención anual.

· Informando anticipadamente a la Dirección Ejecutiva Regional las acciones a emprender en la provincia.

2. 
Conducir y coordinar la ejecución de los planes de trabajo.

· Liderando el equipo provincial.

· Evaluando la competencia laboral de cada uno de sus subordinados directos.

· Seleccionando, en conjunto con la Directora Ejecutiva Regional, al personal de su equipo  de trabajo.

· Difundiendo en el equipo de la Dirección el plan de trabajo institucional.

· Considerando las realidades e identidades provinciales y comunales.

· Supervisando y evaluando la gestión, cobertura y resultados esperados de los programas y proyectos planificados en la provincia.

· Construyendo un equipo de trabajo coordinado.

· Promoviendo ambientes laborales saludables.

· Distribuyendo ámbitos de responsabilidad, plazos y cargas de trabajo.

· Cuidando el desempeño y la motivación de las personas a su cargo.

3.
Representar y vincular a PRODEMU Provincial ante autoridades y organismos públicos y privados.

· Participando en Mesas Técnicas, Consejos y Comités, tanto internos como con otras instituciones.
· Abriendo nuevas oportunidades para la Fundación y cuidando los vínculos actuales.

· Proponiendo nuevas alianzas estratégicas con terceros al nivel regional e informando periódicamente las operaciones que de estas devengan.

· Difundiendo el trabajo y resultados de PRODEMU, a través de diversos medios de comunicación.

4.
Administrar los recursos de la Fundación en la provincia.

· Controlando el gasto y administrando el presupuesto institucional de la  provincia.

· Revisando el libro de bancos.
· Supervisando el libro de asistencia del personal.
· Haciéndose cargo de responder y mantener al día la correspondencia.
· Vinculando al equipo provincial con la Dirección Regional, las Direcciones Nacionales y, en este ámbito específico, con los Departamento de Contabilidad y Personal.
· Cumpliendo y haciendo cumplir los procedimientos administrativos definidos.
· Manteniendo Informado a los equipos ejecutores acerca del presupuesto correspondiente a programas.
Características del postulante

· Profesional, preferentemente, del área social .

· Con experiencia en cargos de dirección y en trabajos asociados a la superación de la pobreza

· Con experiencia en planificación y en administración de recursos financieros.

· Con conocimiento de la temática de género.

· Con conocimientos de computación nivel usuario (Office, E-mail y Explorer).

· Con destacadas habilidades sociales y capacidad para establecer relaciones interpersonales. 

· Con referencias laborales actualizadas.

· Con certificados de título adjuntos al currículum. 

· Residente en la provincia o región.

Características del cargo

· Cargo de confianza.

· Jornada completa y dedicación exclusiva.

· Contrato indefinido, regulado por las normas del Código del Trabajo.

Para participar, envíe sus antecedentes a mzuanic@prodemu.cl indicando sus pretensiones de renta.

El plazo para postular vence el martes 20 de febrero a las 12:00 hrs.  

